…………………………………………, dnia …………………………
Zleceniodawca
Imię i nazwisko lub nazwa firmy: …………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………
NIP: …………………………………………………………
Biuro rachunkowe
Nazwa: …………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………
NIP: …………………………………………………………
WYPOWIEDZENIE UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG KSIĘGOWYCH
1. Wypowiedzenie
Wypowiadam umowę o świadczenie usług księgowych zawartą dnia ………………………, z zachowaniem okresu wypowiedzenia określonego w umowie. Umowa rozwiąże się z dniem ………………………
2. Rozliczenie ostatniego okresu
Proszę o zaksięgowanie dokumentów i złożenie deklaracji za ostatni miesiąc współpracy, czyli za ………………………
☐  Proszę także o zamknięcie roku ……………… i przygotowanie zeznania rocznego.
3. Przekazanie dokumentacji
Proszę o przekazanie kompletnej dokumentacji księgowej do dnia ……………………… na podstawie protokołu przekazania, w tym ewidencji środków trwałych oraz plików JPK.
…………………………………………
podpis
